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Assistent Vertriebsinnendienst (m/w/d) 

 
 
Ihre Aufgaben 

• Aufträge im ERP-System SAP erfassen 

• Datensätze im CRM-Tool anlegen und pflegen 

• Administrative Tätigkeiten innerhalb der Abteilung Internal Sales übernehmen 
und verantworten 

Ihr Profil 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung zum Bürokaufmann-/frau (m/w/d) 
oder eine vergleichbare Qualifikation 

• Erste Berufserfahrung im Bereich der Datenerfassung 

• IT-Affinität und ERP-Erfahrung, idealerweise SAP 

• Gute Kenntnisse in den gängigen MS Office-Anwendungen 

• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 

Unser Angebot 

• Mitarbeit in unserem stark wachsenden Unternehmen  

• Respektvolle, wertschätzende und offene Unternehmenskultur 

• Abteilungsübergreifendes Teamwork 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres 

frühestmöglichen Eintrittstermins. 

 


